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I.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Настоящий локальный нормативный акт «Положение о правилах (порядке) приема на обучение» разработано в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение», создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет  организацию и порядок процедуры приема граждан на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта, входящим в перечень образовательных услуг, предоставляемых муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования «Спортивная школа №1 города Орла» (далее – учреждение).
1.2.  Настоящее Положение разработано в соответствии с нормативными правовыми актами:

· Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 4 декабря 2007 года №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Закон Российской Федерации от 07.02.1992  № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями и организациями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями и организациями»;

· Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»»;
· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.10.2013 № 1185 «Об утверждении примерной формы договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам»;

· Приказ Министерства спорта РФ от 27 января 2023 г. №57 «Об утверждении порядка приема на обучение по дополнительным образовательным программам спортивной подготовки»;

· Приказ Минспорта России от 30.10.2015 №999 «Об утверждении требований к обеспечению подготовки спортивного резерва для спортивных сборных команд Российской Федерации»;

· Постановление администрации города Орла от 14 августа 2017 № 3576 «Об утверждении административных регламентов администрации города Орла по предоставлению муниципальных услуг в сфере образования на территории муниципального образования «Город Орёл» (с изменениями и дополнениями);
· Федеральные стандарты спортивной подготовки по видам спорта.
· Устав муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Спортивная школа №1 города Орла»;
· Иные нормативные правовые документы.
1.3. Настоящее Положение содержит приложения, которые являются его неотъемлемой частью и регламентируют прием граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства (далее – поступающие) на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта (далее – прием на обучение).

1.4. Учреждение объявляет прием граждан на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта (дополнительным образовательным программам спортивной подготовки и дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта) при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности по соответствующим образовательным программам.

1.5. Учреждение самостоятельно разрабатывает правила приема на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта (дополнительным образовательным программам спортивной подготовки и дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта) в части, не урегулированной законодательством Российской Федерации об образовании и принимает их решением педагогического совета.
1.6. Понятия, которые применяются в настоящем Положении:
· поступающие – это граждане до 18 лет, чьи родители/законные представители выразили желание своего ребёнка поступить на одно/или несколько отделений учреждения в форме заявления о приёме на обучение по  дополнительной образовательной программе спортивной подготовки или дополнительной общеразвивающей программаме в области физической культуры и спорта по избранному виду спорта;

· дополнительные общеразвивающие программы – это программы дополнительного  образования,  направленные на физическое воспитание личности, выявление одаренных детей, получение ими начальных знаний о физической культуре и спорте;

· спортивная подготовка – тренировочный процесс, который подлежит планированию, включает в себя обязательное систематическое участие в спортивных соревнованиях, направлен на физическое воспитание и совершенствование спортивного мастерства лиц, проходящих спортивную подготовку и осуществляется на основании муниципального задания на оказание услуг по спортивной подготовке и договора оказания услуг по спортивной подготовке в соответствии с программами спортивной подготовки;
· программа спортивной подготовки – программа поэтапной подготовки физических лиц по виду спорта (спортивным дисциплинам), определяющая основные направления и условия спортивной подготовки на каждом ее этапе, разработанная и реализуемая в соответствии с требованиями федеральных стандартов спортивной подготовки;
· Федеральные стандарты спортивной подготовки – совокупность минимальных требований к спортивной подготовке по видам спорта (за исключением военно-прикладных и национальных видов спорта), обязательных при осуществлении спортивной подготовки;
· индивидуальный отбор – это процедура выявления у поступающих физических, психологических способностей и (или) двигательных умений, необходимых для освоения соответствующих дополнительных общеобразовательных программ.

· процедура зачисления граждан на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта (далее – процедура приёма) – последовательная совокупность документированных действий, обеспечивающих качество комплектования групп начальной подготовки в соответствии с требованиями, установленными нормативными документами, указанными в п. 1.2.

· образовательная услуга – это продукция учреждения, представляющая собой совокупность возможного труда тренеров - преподавателей, формализованного в образовательных программах (дополнительных общеобразовательных программах и программах спортивной подготовки), разработанных учреждением в соответствии с федеральными государственными и иными требованиями, установленными на основе п.84 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», и оказываемая в пределах этих образовательных программ, финансируемых за счет бюджетных средств в соответствии с муниципальным заданием (заказом).

· дополнительный прием поступающих – это процедура приёма, организуемая для лиц, не участвовавших в первоначальном индивидуальном отборе в установленные образовательной организацией сроки по уважительной причине, или при наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления.
1.7. Прием на обучение осуществляется на места в рамках контрольных цифр приема граждан на обучение за счет бюджетных ассигнований муниципального бюджета  и по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение за счет средств физических и(или) юридических лиц (далее – договоры об оказании платных образовательных услуг).

1.8. На официальном сайте учреждения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - https://orel-dush1.obr57.ru можно ознакомиться с информацией о муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Спортивная школа №1 города Орла», включая:
· копию устава образовательной организации;

· копию лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями); 
· локальные нормативные акты, регламентирующие организацию образовательного и тренировочного процессов;

· информацию об отделениях по видам спорта;

· копии программ, реализуемых в учреждении;

· требования к минимальному возрасту (в разрезе видов спорта) для зачисления;

с 01 июля:

· условия работы (регламент и график работы) приемной и апелляционной комиссий;

· количество бюджетных мест в соответствующем году по дополнительным образовательным программам спортивной подготовки и дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта, а также количество вакантных мест для приема поступающих;

· сроки приема документов для обучения по образовательным программам в соответствующем году;

· сроки проведения индивидуального отбора поступающих в соответствующем году;

· формы отбора поступающих и его содержание по каждой образовательной программе;

· требования, предъявляемые к физическим (двигательным) способностям и к психологическим особенностям поступающих;

· систему оценок (отметок, баллов, показателей в единицах измерения), применяемую при проведении индивидуального отбора поступающих;

· условия и особенности проведения индивидуального отбора для поступающих с ограниченными возможностями здоровья;

· правила подачи и рассмотрения апелляций по процедуре и (или) результатам индивидуального отбора поступающих;

· сроки зачисления поступающих.
1.9. При организации приема поступающих руководитель учреждения обеспечивает соблюдение их прав, прав их законных представителей, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной и апелляционной комиссий, объективность оценки способностей и склонностей поступающих.
1.10. Поступающие, не прошедшие процедуру приёма, не могут быть зачислены на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта.

1.11. Конечным результатом процедуры зачисления является приказ директора учреждения о зачислении несовершеннолетнего ребенка.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ  ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ ПРОГРАММАМ 

2.1.  При приеме граждан на обучение по дополнительным общеразвивающим программам требования к уровню их образования не предъявляются. Иностранные граждане поступают на общих основаниях, если иное не установлено муниципальным заданием.

2.2.Минимальный возраст зачисления определяется в зависимости от  дополнительных  общеразвивающих программ.
2.3. Условия приема:
· наличие заявления/ запроса поступающего о предоставлении муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»;

· наличие пакета необходимых для поступления документов;

· наличие медицинского допуска для занятий физической культурой;

· наличие в образовательных услугах, заявленной общеразвивающей программы;
2.4. Прием на обучение осуществляется на основании запроса поступающего о предоставлении муниципальной услуги (далее – Запрос), поданного в учреждение в письменной форме, либо в форме электронного документа. Запрос может быть написан от руки или машинописным способом, распечатан посредством электронных печатающих устройств. Образец оформления Запроса указан в приложении 1 к данному Положению.

2.5.  Поступающий  должен предоставить пакет документов:

· медицинскую справку, подтверждающую отсутствие у поступающего противопоказаний для освоения образовательной программы;

· копию свидетельства о рождении (паспорта) поступающего;

Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником учреждения при сличении их с оригиналом.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.6. Перечень оснований для отказа в приеме на обучение:

· в предоставленном письменном Запросе не указана фамилия, инициалы гражданина, направившего документы, не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· текст Запроса не поддается прочтению (возвращается заявителю, если его реквизиты не поддаются прочтению);

· несоответствие Запроса содержанию муниципальной услуги;

· Запрос содержит нецензурные, оскорбительные выражения;

· текст электронного Запроса не поддается прочтению;

· запрашиваемая информация не связана с деятельностью по оказанию муниципальной услуги;
· отсутствие медицинского допуска к занятиям физической культурой;
·  несоответствие возраста поступающего требованиям образовательной программы;
2.7.  Зачисление осуществляется по результатам выполненных условий приема на основании приказа от 1 сентября текущего года. Дополнительный набор производится  в течение года при наличии вакантных мест в группах.
Информация о результатах приема подлежит обязательному размещению на официальном сайте образовательной организации в течение десяти рабочих дней со дня издания соответствующего приказа в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ. 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ  ПРИЕМА  ПОСТУПАЮЩИХ ДЛЯ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММ СПОРТИВНОЙ ПОДГОТОВКИ

3.1. Прием поступающих осуществляется в соответствии с приказом Министерства спорта РФ от 27 января 2023 г. №57 «Об утверждении порядка приема на обучение по дополнительным образовательным программам спортивной подготовки» на основании результатов индивидуального отбора, который заключается в выявлении у поступающих физических, психологических способностей и (или) двигательных умений, необходимых для освоения соответствующих программ спортивной подготовки.
3.2. Организация приема и зачисления поступающих осуществляется приемной комиссией учреждения.

3.3. Учреждение самостоятельно устанавливает сроки приема документов в соответствующем году, но не позднее чем за месяц до проведения индивидуального отбора поступающих.

3.4.При приеме граждан на прохождение спортивной подготовки по программам спортивной подготовки учитываются:

- состояние здоровья поступающего, подтверждённое документами медицинских организаций в соответствии с установленными требованиями;

- требования федеральных стандартов спортивной подготовки (далее- ФССП) к минимальному возрасту для зачисления в группы по избранному виду спорта, а также установленные соответствующими ФССП нормативы общей и специальной физической подготовки для зачисления в группы на этапе начальной подготовки по избранному виду спорта.

3.5.Прием на обучение по программе спортивной подготовке осуществляется на основании заявления/запроса поступающего о предоставлении муниципальной услуги (далее – Запрос), поданного в учреждение в письменной форме, либо в форме электронного документа. Запрос может быть написан от руки или машинописным способом, распечатан посредством электронных печатающих устройств. Образец оформления Запроса указан в приложении 3 к данному Положению.
3.6.  При подаче запроса   поступающий  должен предоставить:

· медицинскую справку, подтверждающую отсутствие у поступающего противопоказаний для освоения образовательной программы;

· копию свидетельства о рождении (паспорта) поступающего;

· копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования поступающего;

· копию полиса обязательного медицинского страхования поступающего;

· фотографию поступающего (в количестве 1 шт. в формате 3х4, на бумажном и/или электронном носителе);
· копию паспорта одного из родителей поступающего;

· копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования одного из родителей поступающего;

Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником учреждения при сличении их с оригиналом.

3.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для зачисления:

· в предоставленном письменном Запросе не указана фамилия, инициалы гражданина, направившего документы, не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· текст Запроса не поддается прочтению (возвращается заявителю, если его реквизиты не поддаются прочтению);

· несоответствие Запроса содержанию муниципальной услуги;

· Запрос содержит нецензурные, оскорбительные выражения;

· текст электронного Запроса не поддается прочтению;

· запрашиваемая информация не связана с деятельностью по оказанию муниципальной услуги;

· отсутствие медицинского допуска к занятиям физической культурой;
·  несоответствие возраста поступающего требованиям образовательной программы;

· не выполнение требований индивидуального отбора.

3.8. Зачисление на обучение по дополнительным образовательным программам спортивной подготовки проводится на основании результатов индивидуального отбора, в целях выявления лиц, имеющих необходимые для освоения соответствующей образовательной программы способности в области физической культуры и спорта.

3.9. Условия прохождения индивидуального отбора закреплены в локальном нормативном акте учреждения «Положение о порядке индивидуального отбора поступающих»

3.10.  Зачисление осуществляется по результатам индивидуального отбора на основании приказа в срок по 1 сентября текущего года. 

Приложение: 

1. Образец оформления Запроса о предоставлении муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» для поступающих на обучение. 2. Лист ознакомления работников с Положением о правилах (порядке) приема на обучение на 1 листе в 2 экз.

Рабочая группа по разработке Положения:

Панамарчук Д.К., заместитель директора

Ставцева О.В., заместитель директора Тарасова Е.С., методист

Селихова А.А., методист
Воронова Н. Е., педагог-организатор
Приложение 1
к Положению о порядке зачисления на обучение, 
утвержденном приказом директора 

МБУ ДО «Спортивная школа №1 города Орла» 

от 14 марта 2024 года №48
Образец оформления Запроса о предоставлении муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» для поступающих на обучение.
Директору

МБУ ДО  «Спортивная школа № 1 города Орла»

Т.Е. Столяровой

От __________________________________________
__________________________________________

                (Ф.И.О. родителя, законного представителя полностью)
Адрес:__________________________________________________________________________________ 
Тел. сот.____________________________________
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас зачислить моего ребенка____________________________________

__________________________________________________________________
                                                                            (фамилия, имя, отчество ребенка)

в Спортивную школу № 1 на отделение ___________________________________________

Число, месяц, год рождения ____________________________________________
Школа № ___________________ класс ___________________________________
Мать _______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________
                                                                            (Ф.И.О., место работы, должность, телефон)

Отец _______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________
                                                                            (Ф.И.О., место работы, должность, телефон)

С уставом, лицензией на право образовательной деятельности и другими локальными нормативными актами учреждения, регламентирующими  осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен(а). 

Даю согласие на обработку персональных данных своих и ребенка.

Выражаю согласие на проведение в отношении моего сына/дочери процедуры вступительных испытаний (индивидуального отбора) в соответствии с установленными правилами.

___________________                         ________________ / ___________________

                     (дата)                                                                                      (подпись)                                    (расшифровка)

К заявлению прилагаются:

1. Справка медицинского учреждения, разрешающая занятия спортом;

2. Копия свидетельства о рождении (или паспорта);

3. Копия медицинского полиса;

4. Копия СНИЛС;

5. Ксерокопия паспорта родителя;

6. Копия СНИЛС родителя;

7. Копия документа подтверждающего льготу.

Приказ о зачислении в Спортивную школу № 1  № _______ от  _______________________
Приказ об отчислении  № _______ от  _____________________

Тренер - преподаватель: _________________/ ______________________

                                                                         (подпись)                                    (расшифровка)
Директор  МБУ ДО 

«Спортивная школа № 1 города Орла»                                  Т.Е. Столярова

Приложение 2
к Положению о порядке зачисления на обучение, 

утвержденном приказом директора 

МБУ ДО «Спортивная школа №1 города Орла» 

от 14 марта 2024 года №48

ЛИСТ

ознакомления работников с Положением о порядке приема на обучение
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Подпись
	Дата

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	


ЛИСТ

ознакомления работников с Положением о порядке приема на обучение
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Подпись
	Дата

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	32
	
	
	
	

	33
	
	
	
	

	34
	
	
	
	

	35
	
	
	
	

	36
	
	
	
	

	37
	
	
	
	

	38
	
	
	
	

	39
	
	
	
	

	40
	
	
	
	

	41
	
	
	
	

	42
	
	
	
	

	43
	
	
	
	

	44
	
	
	
	

	45
	
	
	
	

	46
	
	
	
	

	47
	
	
	
	

	48
	
	
	
	

	49
	
	
	
	

	50
	
	
	
	

	51
	
	
	
	

	52
	
	
	
	

	53
	
	
	
	

	54
	
	
	
	

	55
	
	
	
	

	56
	
	
	
	

	57
	
	
	
	

	58
	
	
	
	

	59
	
	
	
	

	60
	
	
	
	

	61
	
	
	
	

	62
	
	
	
	

	63
	
	
	
	

	64
	
	
	
	

	65
	
	
	
	





ФОТО


3х4
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